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Prot. e data: si veda la segnatura     Roma (RM) 29.09.2022 
 

A tutto il personale in servizio 
 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 2022_2023 
 

 

1)  CALENDARIO SCOLASTICO 2022-2023 
 
– Inizio delle lezioni per la scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria: 12 settembre 2022 
– Ultimo giorno di scuola per la Primaria e per la Secondaria: 8 giugno 2023 
– Ultimo giorno di scuola per l’Infanzia: 30 giugno 2023 

Oltre alle domeniche sono considerati festivi: 
 

• 1° novembre 2022;  
• 8 dicembre;  
• 25 dicembre Natale;  
• 26 dicembre Santo Stefano;  
• 1 gennaio 2023 Capodanno;  
• 6 gennaio, Epifania;  
• 9 aprile, Pasqua;  
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• 10 aprile, Lunedì dell’Angelo;  
• 25 aprile, Festa della Liberazione;  
• 1° maggio, Festa del Lavoro;  
• 2 giugno, Festa della Repubblica; Festa del patrono  
Le vacanze di Natale andranno dal 23 dicembre 2022 al 6 gennaio 2023, mentre quelle pasquali dal 6 aprile al 11 aprile 2023.  

 
Giorni di sospensione delle lezioni accordati al nostro Istituto:  

31 ottobre, 9 dicembre, 24 aprile. 
 
2 ) Nelle tabelle sottostanti, le varie attività vengono contrassegnate dalle lettere a o b, in base a quanto indicato dal CNNL vigente, ovvero: 
 

a) ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO - fino a 40 ore annue -(CNNL 2007, art.29, c.3, lettera a) 
 

• PROGRAMMAZIONE E VERIFICA DI INIZIO E FINE ANNO SCOLASTICO 
• INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA 
• ASSEMBLEA DI CLASSE ELEZIONE DEI RAPP. DEI GENITORI  
• COLLEGIO DEI DOCENTI 

 
b) ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO - fino a 40 ore annue -(CNNL 2007, art.29, c.3, lettera b) 

 
• CONSIGLI DI CLASSE, INTERCLASSE E INTERSEZIONE  
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3) Nel Piano sono inseriti anche gli incontri principali delle commissioni e le riunioni tra DS e FFSS.  
Le commissioni, previa constatazione delle ore assegnate in Contrattazione di Istituto, sentite le Docenti Coordinatrici di plesso e i Docenti 
con FF.SS., in funzione dei propri obiettivi, potranno riunirsi anche in momenti ulteriori e diversi da quelli indicati in questo documento. Ne 
daranno conto nella dovuta relazione di fine anno. 
4) Le riunioni potranno avere luogo in presenza o su piattaforma G-Suite applicativo meet, in base alla realtà emergenziale ed alle esigenze 
della comunità scolastica che via via si evidenzieranno. Se non altrimenti indicato, le riunioni si intendono convocate in presenza. 
 
 
legenda: (x)= ore non inserite automaticamente nel totale, ma calcolate esclusivamente dagli interessati 

Mese di SETTEMBRE 
 

Data INFANZIA a b PRIMARIA a b SECONDARIA a b 
1 9.00 Incontro con i docenti neo incaricati   
2 10.30 – 12.00 CD x  10.30 – 12.00 CD x  10.30 – 12.00 CD x  
5 9.00 – 11.00 Intersezione tecnica  

Programmazione attività dei primi mesi 
  

 
x 

9.00 – 10.00  
Bonafede Riunione di plesso 
10.30 - 11.30 
Marconi Riunione di plesso 
12.00 - 13.00 
Salici Riunione di plesso 

 
 
x 

 9.00 - 10.00   Riunione di plesso  
 
11.00 -12.00  Dipartimento docenti di 
strumento 

• Nomina referente 
• Coordinamento delle 

attività 

x 
 

(x) 

 

6       Riunione informativa classi I - Consigli di 
classe  
8.30 - 9.10            1  A 
9.10 - 9.50            1  B 
9.50 - 10:30          1  C 
10:30 – 11:10       1  D  
11.10 – 11.50       1  E 

  
 
x 
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7    A Bonafede: 
8.30 – 9.30   Interclasse delle I  

• Avvio anno scolastico 
• Scelta degli obiettivi di 

valutazione 
• Prove di ingresso 
• UdA Ed. Civica 

 
Teatro Bonafede: 
10.00 Incontro genitori I Salici 
11.00 Incontro genitori I Marconi 
12.00 Incontro genitori I Bonafede 

 
 
 
 
 
 
 
x 
 

(x)  
 
 
 
 
 
15.00 
Riunione con i genitori alunni di strumento 

 
 
 
 

(x) 

 

8    9-11 Interclasse delle II-III-IV e V 
• Avvio anno scolastico 
• Scelta degli obiettivi di 

valutazione 
• Prove di ingresso 
• UdA Ed. Civica 

 (x) 9.00 – 10.00 
Dipartimenti 

• Prove di ingresso classi I in 
funzione dei traguardi scuola 
primaria, come da PdM 

• Prove di ingresso classi II e III 
 

 
(x) 

 

12 16.00-17.00  
Assemblea genitori nuovi iscritti 

x  14.30 – 17.10 Programmazione 
 

     

15       12.00 – 13.00 
Dipartimento docenti di Sostegno 

(x)  

19    16.30 – 19.10 Programmazione 
 

     

26    16.30 – 19.10 Programmazione 
 

     

29 17.30-18.30 CD x  17.30-18.30 CD x  17.30-18.30 CD x  
h tot  3,5 2  4,5 1  4.5 0,5 
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Mese di OTTOBRE 
 

Data INFANZIA a b PRIMARIA a b SECONDARIA a b 
3    16.30 – 19.10 Programmazione      
 
4 

A Fedro 
16.00 Riunione DS e FFSS a Fedro: Analisi della situazione; Piano annuale del proprio intervento;  
17.30 Commissione Continuità; Piano annuale degli interventi; proposte per attivazione progetti/attività I quadrimestre 

5 A Fedro        
16.40 Commissione PTOF-RAV-PdM; Rendicontazione sociale 19-22; RAV 22-25; Integrazione/modifica PTOF 22-23; Elaborazione PdM 2022-23;  

6 16.40 – 17.40 a Fedro, Commissione GLI: nuovo Pei; Analisi della situazione e proposte conseguenti; condivisione esperienze/criticità/risorse 
10 16.30-17.30  

Assemblea di sezione per l’elezione dei 
rappresentanti 
(Referente di plesso, docenti di 
sezione) 

x  17.00-18.00  
Assemblea di classe per l’elezione dei 
rappresentanti, poi programmazione 
(Referenti di plesso, coordinatori di 
classe) 

x     

11     
 
 
16.30 a Fedro 
Riunione con i tutor docenti primaria 
 

  14.30  Riunione con i tutor docenti 
secondaria 
 
15.00-16.00  
Assemblea di classe per l’elezione dei 
rappresentanti  
(Referente di plesso, coordinatori di 
classe) 
 
16.00 – 17.00 Riunione Referenti Ed. 
Civica 

 
 
 
 

  x 

 

13       14.30 – 15.30 
Dipartimento docenti di Sostegno 

(x)  

17    16.30 – 19.10 Programmazione 
 

     

24 16.30-17.30 Int. Tecnica  x   x Consigli di classe (GENITORI)   
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17.30-18.30 Insediamento Int. 
giuridica 

16.45-17.45 insediamento  
              Consigli Interclasse giuridica 
Segue programmazione 

(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.40  1A  - 15.40-16.50  2A 
16.50-18.00  3A       

 
 
 
 
 
 
 
 
 

x 

25       Consigli di classe (GENITORI) 
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.40  1B  - 15.40-16.50  2B 
16.50-18.00  3B 

 

26       Consigli di classe (GENITORI) 
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.40  1C  - 15.40-16.50  2C 
16.50-18.00  3C 

 

27       Consigli di classe (GENITORI) 
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.40  1D  - 15.40-16.50  2D 
16.50-18.00  3D   

 

28 
 
 
 

      Consigli di classe (GENITORI) 
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.40  1E  - 15.40-16.50  3F 

 

27 17.30-18.30 CD x  17.30-18.30 CD x  16.30 – 17.30 
Dipartimento docenti di Sostegno 
17.30-18.30 CD 

(x) 
 

x 

 

h tot  2 2  2 1  2 2,5 
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Mese di NOVEMBRE 
 

Data INFANZIA a b PRIMARIA a b SECONDARIA a b 
7    17.40-18.40 Interclasse tecnica di 

Circolo                
 x Consigli di classe (solo PEI- PDP) 

(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  3B 15.30-16.30  2B 
16.30-17.30  1B 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

x 

8       Consigli di classe (solo PEI - PDP ) 
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  3A 15.30-16.30  2A 
16.30-17.30  1A      

 

9       Consigli di classe (solo PEI - PDP) 
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  3F 15.30-16.30  1E 
 

 

10       Consigli di classe (solo PEI - PDP) 
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  3C 15.30-16.30  2C 
16.30-17.30  1C      

 

11       Consigli di classe (solo PEI - PDP) 
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  3D 15.30-16.30  2D 
16.30-17.30  1D      

 

14    16.30 – 19.10 Programmazione      
17       14.30 – 15.30 

Dipartimento docenti di Sostegno 
(x)  

17 16.40 Commissioni a Fedro 
PTOF-RAV-PdM; Rendicontazione sociale 19-22; RAV 22-25;  Integrazione/modifica PTOF 22-23; Elaborazione PdM 2022-23;  

21    16.30 – 19.10 Programmazione   Consigli di classe    
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(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  2C 15.30-16.30  3C 
16.30-17.30  1C         

 
 
 
 
 
 
 
 

x 

22       Consigli di classe  
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  2D 15.30-16.30  3D 
16.30-17.30  1D      

 

23       Consigli di classe  
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  2A 15.30-16.30  3A 
16.30-17.30  1A     

 

24     
 
 

  Consigli di classe 
(impegno medio 2.5 h a docente) 
 14.30-15.30  1E 15.30-16.30  3F 

 

25  
 
 
 

   
 
 

  Consigli di classe  
(impegno medio 2.5 h a docente) 
 14.30-15.30  2B 15.30-16.30  3B 
16.30-17.30  1B 

 

28    16.30 – 19.10 Programmazione      
30 16.30 Commissioni a Fedro:                          PTOF: PTOF 22-25; Monitoraggio PDM       GLI: Monitoraggio  
H tot      1   5 
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Mese di DICEMBRE 

 
 

Data INFANZIA a b PRIMARIA a b SECONDARIA a b 
5    16.30 – 19.10 Programmazione      
12    16.30 – 19.10 Programmazione 

 
A Fedro 
16.30  Riunione con i tutor docenti 
primaria 

  14.30  Riunione con i tutor docenti 
secondaria 

  

12-16 16.30-18.00 Colloqui famiglie  
(da remoto o in presenza, 
liberamente fissati dal docente) 

x  16.30-18.00 Colloqui famiglie  
(da remoto o in presenza, 
liberamente fissati dal docente) 

x  15.00-18.00 Colloqui famiglie 
(da remoto o in presenza, liberamente 
fissati dal docente) 

x  

19    16.30 – 19.10 Programmazione   Consigli di classe solo III per il 
Consiglio orientativo 
3 A   14.30-15.30 
3 B   15.30 – 16.30 
3 C  16.30 – 17.30 

  
 
 
 
 

(x) 20       Consigli di classe solo III per il 
Consiglio orientativo 
3 D   14.30-15.30 
3 F   15.30 – 16.30 

 

21 10-12 e 15-16,00 Open day     
H tot  2   4    4 2,5 
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Mese di GENNAIO 
 
 

Data INFANZIA a b PRIMARIA a b SECONDARIA a b 
9 
23-
30 

16.30-18.00 Int. Tecnica 
 

 x  
16.30 – 19.10 Programmazione 
 

     

16 10-12   Open day     
16     16.30-18.30 

 Interclasse tecnica di Circolo / Prove  
verifica I Quadr. 
 

 x    

19       14.30 – 15.30 
Dipartimento docenti di Sostegno 

(x)  

23       Consigli di classe  
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  1E 15.30-16.30  3F 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

x 

24       Consigli di classe  
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  1B  - 15.30-16.30   2B 
16.30-17.30  3B 

 

25       Consigli di classe  
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  1D  - 15.30-16.30  2D 
16.30-17.30  3D   

 

26       Consigli di classe  
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  1C  - 15.30-16.30   2C 
16.30-17.30  3C 
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27       Consigli di classe  
(impegno medio 2.5 h a docente) 
 14.30-15.30  1A  - 15.30-16.30   2A 
16.30-17.30  3A 

 

H tot   1,5   2   2.5 
 
 
 
 

Mese di FEBBRAIO 
 

Data INFANZIA a b PRIMARIA a b SECONDARIA a b 
1    SCRUTINI dalle ore 16.30   SCRUTINI 

14.30-15.30  1A  - 15.30-16.30   2A 
16.30-17.30  3A 

  

2    SCRUTINI dalle ore 16.30   SCRUTINI 
14.30-15.30  1B  - 15.30-16.30   2B 
16.30-17.30  3B 

  

3    SCRUTINI dalle ore 16.30   SCRUTINI 
14.30-15.30  1E 15.30-16.30  3F 

  

6    SCRUTINI dalle ore 16.30   SCRUTINI 
14.30-15.30  1D  - 15.30-16.30  2D 
16.30-17.30  3D   

  

7  16.30-18.00 Int. Giuridica 
 

 x SCRUTINI dalle ore 16.30   SCRUTINI 
14.30-15.30  1C  - 15.30-16.30   2C 
16.30-17.30  3C 

  

9 16.30 Riunione delle FF.SS. 
7    16.30 Interclasse tecnica di Circolo / 

Obiettivi II Quadrimestre 
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A seguire programmazione 
 

13    16.30 – 19.10 Programmazione 
Incontro con le famiglie esiti 
documento di valutazione  
(Assemblea e/o casi particolari) 

  14.30 – 15.30  Riunione Referenti Ed. 
Civica 
15.00-17.00 (solo coordinatori) 
Consegna documento di valutazione 
cartaceo per i casi particolari 

(x)  

16 17.30-18.30 CD  x  17.30-18.30 CD  x  16.30 – 17.30 
Dipartimento docenti di Sostegno 
 
17.30-18.30 CD 

(x) 
 
 

x 

 

20    16.30 – 19.10 Programmazione      
23 16:30 a Fedro Commissioni 

Covid: Monitoraggio           PTOF: Monitoraggio PDM       GLI: Monitoraggio 
27    16.30 – 19.10 Programmazione      
H tot  1 1,5  1   1  

 
 
 

Mese di MARZO 
 

Data INFANZIA a b PRIMARIA a b SECONDARIA a b 
6 16.30-18.00 Int. Tecnica  x 16.30-17-30 Interclasse giuridica 

 
 x    

13    16.30 – 19.10 Programmazione 
 

     

20    16.30 – 19.10 Programmazione   Consigli di classe (Genitori) 
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.40  3B  - 15.40-16.50  2B 
16.50-18.00  1B 
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21       Consigli di classe  
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.40  3A  - 15.40-16.50  2A 
16.50-18.00  1A 

  
 
 
 
 

x 
22       Consigli di classe (Genitori) 

(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.40  3F 15.40-16.50  1E 

 

23       Consigli di classe  (Genitori) 
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.40  3C  - 15.40-16.50  2C 
16.50-18.00  1C 

 

24       Consigli di classe  (Genitori) 
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  3D  - 15.40-16.50  2D 
16.50-18.00  1D   

 

27    16.30 – 19.10 Programmazione      
H tot   1,5   1   2.5 

 
 
 
 

Mese di APRILE 
 

Data INFANZIA a b PRIMARIA a b SECONDARIA a b 
3-7 16.30-18.00 Colloqui famiglie  

(da remoto o in presenza, liberamente 
fissati dal docente) 

x  16.30-18.00 Colloqui famiglie  
(da remoto o in presenza, liberamente 
fissati dal docente) 

x  15.00-18.00 Colloqui famiglie 
(da remoto o in presenza, liberamente 
fissati dal docente) 

x  

10    16.30 – 19.10 Programmazione      
13       14.30 – 15.30 (x)  
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Dipartimento docenti di Sostegno 
17    16.30 – 19.10 Programmazione      
24    16.30 – 19.10 Programmazione      
H tot  2   4   4  

 
Mese di MAGGIO 

 
 

Data INFANZIA a b PRIMARIA a b SECONDARIA a b 
1 16.30-18.00 Int. Tecnica  x 16.30-18.30  

Interclasse tecnica di Circolo 
(Prove verifica II Quadrimestre; 
Confronto scelte libri di testo) 
 

 x    

4       14.30 – 15.30   
Riunione Referenti Ed. Civica 

  

8    16.30 -17.30 Interclasse giuridica 
(adozione libri di testo) 
17.30 Programmazione 

 x Consigli di classe  
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  2C  - 15.30-16.30   3C 
16.30-17.30  1C 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

x 

9       Consigli di classe  
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  2D  - 15.30-16.30  3D 
16.30-17.30  1D   

 

10       Consigli di classe  
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  2A  - 15.30-16.30   3A 
16.30-17.30  1A 
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11       Consigli di classe  
(impegno medio 2.5 h a docente)   
14.30-15.30  1E 15.30-16.30  3F 

 

12       Consigli di classe  
(impegno medio 2.5 h a docente) 
14.30-15.30  2B  - 15.30-16.30   3B 
16.30-17.30  1B 

  

15    16.30 – 19.10 Programmazione   14.45- 16.15 Dipartimenti: Libri di 
testo 

x  

18 17.30-18.30 CD  x  17.30-18.30 CD  x  17.30-18.30 CD  x  
22    16.30 – 19.10 Programmazione      
29    16.30 – 19.10 Programmazione      
H tot  1 1,5  1 3  2,5 2.5 

 
 
 
 
 

Mese di GIUGNO 
 
 

Data INFANZIA a b PRIMARIA a b SECONDARIA a b 
5 16.30-17.30 

Consegna schede e lavori alle 
famiglie 

x        

6       SCRUTINI 
14.30-15.30  1A  - 15.30-16.30   2A 
16.30-17.30  3° 
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7       SCRUTINI 
14.30-15.30  1B  - 15.30-16.30   2B 
16.30-17.30  3B 

  

8       SCRUTINI 
14.30-15.30  1C  - 15.30-16.30   2C 
16.30-17.30  3C 
 
14.30-15.30  1E 15.30-16.30  3F 

  

9    SCRUTINI 
9:00 – 13:00 
 

  SCRUTINI 
9.00 – 10.00   1D   
10.00 – 11. 00 2D 
11.00 – 12.00 3D 
 
14.00 – 15.00 1E 
15.00 – 16.00 3F 

  

 
12 -13-
14 -15 

   SCRUTINI 
9:00 – 13:00 
 

   
 
 
 

  
 

12       9.00-10.00  
Riunione per dipartimenti dei 
docenti impegnati nelle prove 
scritte 
10.30 -1130 
Riunione preliminare iniziale 
Commissione d’Esame 

  

13-14-
15 

      Esame di Stato 
Prove scritte: 
15-Italiano 
16-Matematica 
17-Lingue 
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16       Esame di Stato 
8.00-12.00 
Correzione prove scritte 
12.00 
Ratifica correzione prove scritte 

  

19 16.30-17.30  
Riunione di plesso (verifica finale) 

x        

19-27       Esame di Stato 
Prove Orali: 
20 corso A 
21 corso B 
22 corso B- C 
23 corso D 
24  corso F 
 
Prove suppletive 

  

20 16.30-19.30 Passaggio di 
informazioni Infanzia-Primaria 
 a Fedro 

 x 16.30-19.30 Passaggio di 
informazioni Infanzia-Primaria  
a Fedro 

 (x)    

21    9.30-12.30 Passaggio di 
informazioni Primaria-Secondaria 
a Fedro 

 (x) 9.30-12.30 Passaggio di 
informazioni Primaria-Secondaria 
a Fedro 

 (x) 

22 15.00-17.00 Commissioni di 
Istituto conclusione dei lavori / 
progettazione per il prossimo anno 

  15.00-17.00 Commissioni di 
Istituto conclusione dei lavori / 
progettazione per il prossimo 
anno 

  15.00-17.00 Commissioni di Istituto 
conclusione dei lavori / 
progettazione per il prossimo anno 

  

26-28       Esame di Stato 
Prove Suppletive 

  

30       9.00-10.00 
Esame di Stato 
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Riunione plenaria finale 
Commissione d’Esame 

30 16.30-18.00 CD  x  16.30-17.30 CD  x  16.30-17.30 CD  x  
H tot  3 1  1   1  
 
 
Totali  
Annuali 

  
 
 

14,5 

 
 
 

11 

  
 
 

17,5 

 
 
 

9 

  
 
 

19 

 
 
 

15,5 
 
Tutti gli impegni saranno confermati con circolare e rappresentano un obbligo di servizio, ad esclusione degli open-day, se effettuati nei 
giorni di sabato e/o domenica.  
I docenti sono tenuti a non sovrapporre impegni personali o scolastici nelle date sopra indicate.  
Le date del presente Piano delle Attività potranno subire variazioni in relazione agli impegni dei docenti in comune con altre scuole o a 
sopravvenute esigenze prioritarie.  
I docenti che, per numero di classi assegnate, dovessero eccedere le 40 ore di partecipazione ai consigli di classe concorderanno con il 
Dirigente Scolastico e con il referente di plesso il proprio calendario degli impegni. 
I docenti della Scuola Primaria effettueranno la programmazione settimanale il lunedì dalle ore 16.30 alle 19.10.  
Il numero delle ore calendarizzate è inferiore alle 40 a disposizione; potrebbe essere necessario stabilire altri impegni collegiali, ad esempio 
1 o 2 CD o riunioni per Dipartimento o altro, in funzione di possibili esigenze al momento non previste. 
 
 
         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                         Prof. Carlo Zichella  

Documento firmato digitalmente 
       ai sensi del D.Lgs. 82/2005               
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